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Помощник с опытом экономиста

Семипалатинск, Казахстан

Помощник с опытом экономиста

Требования:

Образование Высшее либо с/с;

Желателен опыт работы с первичной и финансовой документацией;

Умение работать как с бумагами, так и с людьми.

Обязанности:

Выполнение работы по формированию, ведению и хранению баз данных информации, внесение изменения в справочную и

нормативную информацию;

Своевременное предоставление информации по условиям сделок;

Работа с подотчетными лицами согласно маркетинг-плану компании;

Оформление и работа с документами согласно маркетинг-плану компании;

Составление отчётов и статистики.

щУсловия:

Оформление по ТК

График 2/5, с 9.00 до 18.00 суб., вос.- выходной

наши координаты:

Тел. в Семипалинске

8 775 722 72 02;

8 7777 939 939;

e-mail: timeinvestcompany@mail.ru

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Сейдалина Айнель Болатовна
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